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1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение определяет условия обеспечивающие реализацию прав и потребностей граждан в образовании и регулирует порядок приема  обучающихся в ЧОУ ПО «Автошкола «Коммунар».  (Учреждение).
 1.2. Настоящее   Положение   разработано    в   соответствии   с Конституцией РФ,   Федеральным Законом  от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об  образовании Российской Федерации», Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям и организации обучения в образовательных организациях»,утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010г.№189,  нормативными документами  по подготовке   водителей транспортных средств,   Уставом  Учреждения.
1.3. Положение является локальным нормативным актом Учреждения, утверждается приказом руководителя, его действие распространяется на всех обучающихся в Учреждении.
1.4.  В Учреждение на обучение принимаются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, лица без гражданства, достигшие в момент поступления возраста, необходимого в соответствии с нормативными правовыми актами для освоения выбранной образовательной программы, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждений,  принадлежности к общественным организациям (объединениям),  социальному положению.
      1.5. При приёме Учреждение обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством РФ, гласность и открытость.
Отсутствие прописки (регистрации) не должно быть причиной отказа в приёме документов и зачислении в Учреждение.

   1.6. Начало занятий в группе происходит по мере комплектования. Наполняемость группы устанавливается в соответствии с санитарно- эпидемиологическими правилами и нормативами для профессиональных образовательных учреждений.
2. Участники образовательного процесса при приёме обучающихся и их полномочия.
2.1.    Участниками образовательного процесса при приёме  обучающихся Учреждения являются:
- администрация Учреждения (в лице директора);
- обучающиеся (законные представители несовершеннолетних обучающихся).
                         2.2.    Обучающиеся (законные представители)  имеют право на:
- качественное  образование;
- возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса;
- защиту своих прав и интересов;
- досрочное расторжение договора между Учреждением и обучающимся (законными представителями), на условиях, определённых договором между Учреждением и обучающимися (законными представителями);
- доброжелательное и тактичное отношение работников Учреждения.
                2.3.    Обучающиеся (законные представители) обязаны:
- выполнять Устав Учреждения;
- соблюдать условия договора между Учреждением и обучающимися (законными представителями);
- вносить плату за обучение в установленном  размере в срок, определенный договором;
- уважать честь и достоинство работников Учреждения.

3. Порядок приема обучающихся в  Учреждение
      3.1. Прием в Учреждение на обучение  осуществляется на основании заявления граждан или их родителей (законных представителей) для лиц, не достигших 18-ти лет (Приложение ).                                                                                                                                                                                                                                    
      3.2. Прием в Учреждение оформляется приказом директора.
3.3. При подаче заявления о приеме Учреждение обязано ознакомить поступающего или  родителей (законных представителей) несовершеннолетнего поступающего с Уставом, с лицензией, с данным Положением, с договором на оказание платных образовательных услуг, с Правилами внутреннего распорядка для обучающихся, с правилами    техники    безопасности, с санитарно-гигиеническими и противопожарными мероприятиями, с содержанием образовательных программ и планов, с другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
       3.4. При приеме в Учреждение необходимо представить следующие документы:
- копия личного паспорта;
- медицинская справка установленного образца, подтверждающая возможность управления транспортным средством соответствующей категории с годным сроком действия (предоставляется  не позднее начала обучения практическому вождению)  и ее копия;
- копия водительского удостоверения (при наличии);
- 2 фотографии размером 3х4
иностранные граждане и лица без гражданства должны иметь перевод национальных документов на русский язык, заверенный нотариусом.
      3.5. Взаимоотношения между Учреждением и обучающимся (его законным представителем) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности, ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, а также стоимость и порядок оплаты за обучение (Приложение 2). Подписание договора является обязательным для обеих сторон.
       3.6. После  заключения  договора,   получения  согласия  на  обработку  и
использование    персональных    данных    обучающихся,   издается   приказ   о   зачислении   на обучение.
3.7. На каждого обучающегося заводится личное дело и индивидуальная карточка учета обучения вождению, которая хранится у мастера производственного обучения практическому вождению автомобиля  и служит документом, подтверждающим фактическое проведение обучения практическому вождению. Контроль посещаемости и успеваемости обучающихся осуществляется в  Журналах учета посещаемости и успеваемости.  По окончании обучения  карточка учета вождения, журнал учета посещаемости и успеваемости остаются в архиве Учреждения. Сроки хранения указанных документов до утилизации изложены в Номенклатуре дел организации.
      3.8. Срок действия  данного положения  не ограничен. При изменении нормативно правовой базы  изменения вносятся  в   установленном законом  порядке.


     


	
Приложение 1


Директору ЧОУ ПО «Автошкола «Коммунар»              Шустову Д.В.




З А Я В Л Е Н И Е

               Прошу зачислить меня на обучение по программе профессиональной подготовки водителей транспортных средств категории «В» 

Фамилия    ____________________________________________________________________
Имя            ____________________________________________________________________
Отчество   ____________________________________________________________________ 
Дата рождения  _______________________________________________________________
Место рождения  ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Паспорт              Серия  ___________________ Номер _______________________________
                            Дата выдачи  _____________ Кем выдан  ____________________________
                            _______________________________________________________________
                            _______________________________________________________________
Адрес постоянной  регистрации __________________________________________________ ________________________________________________ _____________________________
Контактный телефон  __________________________________________________________   
Водительское удостоверение (при наличии)  _______________________________________
_____________________________________________________________________________
(категория, серия, номер, когда и кем выдано)

Необходимые документы прилагаю:
1. Мед. справка;
2. Фотография 3х4 – 2 шт.
3. Копию паспорта

С уставом, программой обучения,  календарным учебным графиком, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка, правилами техники безопасности и охраны труда,  другими локальными актами  по организации образовательного процесса ознакомлен

	Дата заявления
	____________________________


	Личная подпись заявителя
	____________________________











	Приложение 2


ДОГОВОР
об оказании платных образовательных услуг по профессиональному обучению

 г. Коммунар                                                                                                                                         «     »                               20       г.

Частное образовательное учреждение  профессионального образования «Автошкола «Коммунар» (ЧОУ ПО «Автошкола «Коммунар»), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии  на осуществление образовательной деятельности по профессиональной подготовке водителей транспортных средств от 27.02.2012, серия РО № 013202, регистрационный № 077-12, выданной Комитетом общего и профессионального образования Ленинградской области, срок действия – бессрочно, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице начальника Шустова Дмитрия Владимировича, действующего на основании Устава с одной стороны, 
и______________________________________________________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик»/«Обучающийся», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.  Исполнитель обязуется по заданию Заказчика/Обучающегося оказать платные образовательные услуги по  профессиональному обучению по образовательной программе  профессиональной подготовки водителей транспортных средств (далее ТС) категории «_____»,  разработанной  Исполнителем в соответствии с «Примерными программами профессионального обучения водителей транспортных  средств соответствующих категорий и подкатегорий», утвержденных Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 года № 1408, г. Москва,  далее  - услуги, а Заказчик/Обучающийся обязуется оплатить эти услуги  в срок, обусловленный настоящим Договором.
1.2.  Образовательная программа профессиональной подготовки (переподготовки) водителей ТС категории «     » включает:
Базовый цикл   ____________  часов
Специальный цикл   ______________ часов,  из них ____________ часов практического вождения 
Профессиональный цикл   _____________ часов
Форма обучения – очная. 
1.3.  Срок освоения образовательной программы  профессиональной подготовки (переподготовки) водителей транспортных средств категории «_____» на момент подписания Договора составляет  ____________ месяца.
1.4. После освоения Заказчиком/Обучающимся образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается свидетельство о профессии водителя установленного образца.
1.5. Заказчику/Обучающемуся, не прошедшему итоговую аттестацию или получившему на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также Заказчику/Обучающемуся, освоившему часть образовательной программы и (или) отчисленным выдается справка об обучении или о периоде обучения установленного образца.

2. Права и обязанности Сторон

 2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать формы, порядок и периодичность текущего контроля и промежуточной аттестации Заказчика/Обучающегося по предметам обучения.
2.1.2.Применять к Заказчику/Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
2.1.2. Требовать от Заказчика/Обучающегося оплаты за услуги, оказываемые в соответствии с п. 1.1. настоящего Договора.
2.1.3. В случае необходимости  обеспечить возможность освоения обучающимся образовательной программы с использованием ресурсов нескольких организаций, осуществляющих образовательную деятельность,  а также при необходимости с использованием ресурсов иных организаций, обладающих ресурсами, необходимыми для осуществления обучения, предусмотренными соответствующей образовательной программой.  Использование сетевой формы реализации образовательных программ осуществляется на основании договора между организациями, по совместно разработанным  и утвержденным образовательным программам. 
2.2. Исполнитель обязан:
2.2.1. Ознакомить Заказчика/Обучающегося с Уставом, Лицензией, образовательной программой профессиональной подготовки водителей ТС категории «    », а также с расписанием занятий и правилами внутреннего распорядка.
2.2.2. Зачислить     Заказчика/Обучающегося,     выполнившего    установленные законодательством   Российской   Федерации,   учредительными   документами, локальными нормативными  актами  Исполнителя  условия  приема,  в  качестве  слушателя 
с  «         »___________________20     г.
2.2.3. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение  образовательных услуг, предусмотренных в разделе 1 настоящего Договора. 
[bookmark: OLE_LINK1]2.2.4. Создать Заказчику/Обучающемуся необходимые условия для освоения выбранной образовательной программы
2.2.5.  Проводить инструктаж по технике безопасности перед началом обучения. 
2.2.6.  Принимать от Заказчика/Обучающегося оплату за образовательные услуги.
2.2.7.  Уведомить Заказчика/Обучающегося в течение 10 календарных дней об изменении места нахождения, банковских реквизитов или иных сведений, имеющих значение для исполнения Договора.
2.2.8. Обеспечить Заказчику/Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
2.2.9. Сохранить место за Заказчиком/Обучающимся в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора).
2.2.2. После освоения Заказчиком/Обучающимся образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации выдать ему свидетельство о профессии водителя установленного образца. 
2.3.Заказчик/Обучающийся вправе:
2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора.
2.3.2. Обращаться к работникам Исполнителя по любым вопросам, касающимся образовательного процесса.
2.3.3. Пользоваться предоставленными академическими правами в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2.3.4. Пользоваться учебно-методическими материалами, литературой, оборудованием, компьютерными классами и транспортными средствами, предоставляемыми Исполнителем для освоения образовательной программы.
2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.
2.3.6. Пользоваться дополнительными образовательными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящими в образовательную программу, на основании отдельно заключенного договора.
2.3.7. Требовать от Исполнителя оказания услуг в соответствии с п. 1.1. настоящего Договора.
2.3.8. Пользоваться другими правами, установленными законодательством, Уставом и локальными нормативными актами  Исполнителя.
2.4. Заказчик/Обучающийся обязан:
2.4.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые образовательные услуги, указанные в разделе 1 настоящего Договора, в размере и порядке, определенных настоящим Договором, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.
2.4.2. Соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а именно:
- добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;
- выполнять требования устава Исполнителя, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
- заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Исполнителя, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися, соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения;
2.4.3. Посещать занятия в соответствии с учебным планом и расписанием занятий.
2.4.4. Строго соблюдать правила техники безопасности на всех видах учебных занятий.
2.4.5. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях. 
2.4.6. Бережно относиться к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3. Стоимость обучения и порядок расчетов

[bookmark: sub_1000]3.1. Полная стоимость платных образовательных услуг за весь период обучения, указанный в п. 1.1. настоящего Договора, составляет:________________________________________________________________________________________________________   руб.
Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
3.2. Оплата производится путем перечисления Заказчиком/Обучающимся  денежных средств на расчетный счет Исполнителя  или внесения в кассу Исполнителя и должна быть полностью внесена до проведения итоговой аттестации Исполнителем.
4. Ответственность сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и Договором.
4.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), Заказчик/Обучающийся вправе по своему выбору потребовать:
4.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги;
4.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги;
4.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.
4.3. Заказчик/Обучающийся вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в 14 дневной срок недостатки образовательной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора.
4.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик/Обучающийся вправе по своему выбору:
4.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание образовательной услуги;
4.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;
4.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги;
4.4.4. Расторгнуть Договор.
4.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а также в связи с недостатками образовательной услуги.

5. Основания изменения и расторжения договора

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Настоящий Договор, может быть, расторгнут по соглашению Сторон.
5.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:
 - установления нарушения правила приема в образовательную организацию, повлекшего по вине Заказчика/Обучающегося его незаконное зачисление в образовательное учреждение;
 - просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
 - невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Заказчика/Обучающегося;
- применение к Заказчику/Обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
- невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана,
 - в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор, может быть, расторгнут по инициативе Заказчика/Обучающегося в одностороннем порядке в случаях:
 - нарушения Исполнителем сроков оказания образовательных услуг (сроков начала и (или) окончания оказания образовательных услуг и (или) промежуточных сроков оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок;
- если Исполнитель не устранил недостатки образовательных услуг в установленный Договором срок;
- обнаружения существенного недостатка оказанных образовательных услуг или иных существенных отступлений от условий Договора.
- в случае перевода Заказчика/Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного возмещения Заказчику/Обучающемуся убытков.
5.6. Заказчик/Обучающийся, вправе отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением обязательств по Договору.

6. Порядок разрешения споров

6.1. Споры, возникшие при исполнении настоящего Договора, рассматриваются с соблюдением претензионного порядка рассмотрения споров, а при не достижении согласия – в арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством  РФ.
6.2. Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены в течение 20 (Двадцати) календарных дней с момента получения претензии.

7. Срок действия договора  

7.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания сторонами и действует до даты издания приказа об отчислении Заказчика/Обучающегося в связи с окончанием обучения. В случае отчисления Заказчика/Обучающегося по инициативе Исполнителя, согласно п.5.3. действие настоящего Договора в отношении отчисленного прекращается с даты отчисления, указанного в приказе о его отчислении. 

8. Особые условия.

8.1. К итоговой аттестации допускается Заказчик/Обучающийся, освоивший образовательную программу  в полном объеме при положительном результате промежуточной аттестации по всем предметам и не имеющий задолженности по оплате обучения.
8.2. Итоговая аттестация проводится в соответствии с Положением об  итоговой аттестации обучающихся. 
8.3. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения настоящего Договора.
8.4. Настоящий Договор составлен в 2 (Двух) экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
8.5. По всем иным вопросам, не урегулированным настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.6. Все изменения, дополнения и приложения к настоящему Договору составляются в письменной форме, подписываются уполномоченными представителями Сторон и являются его неотъемлемыми частями.

9. Адреса и реквизиты сторон

	         Исполнитель	                                                                                      Заказчик/Обучающийся

	ЧОУ ПО «Автошкола «Коммунар»
Место нахождения: 188320,  Ленинградская область, Гатчинский 
р-н, г. Коммунар, ул. Просвещения, д.1
тел./факс:(8812) 460-51-15
ИНН 4719020765/КПП 470501001
р/с 40703810055400108121
Северо-Западный  банк 
ПАО  Сбербанк  г. Санкт-Петербург
к/с 30101810500000000653
БИК 044030653
ОГРН 1024702091897, ОКПО 55145932, ОКВЭД 80.41.1








Директор 
ЧОУ ПО «Автошкола «Коммунар»


 __________________(Шустов Д.В.)

     М.П.


«___»_________________20____г.
	Ф. __________________________________________________________________________
И. __________________________________________________________________________
О. __________________________________________________________________________
Дата рождения:   _____________________________________________________________
Место рождения: ____________________________________________________________
Адрес регистрации:  __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Паспорт:  серия  ______   №____________________________________________________
Кем выдан/Когда выдан________________________________________________________ _ 
________________________________________________________________________________
Телефон: моб., дом.,  раб. _____________________________________________________
Наличие водительского удостоверения: ________________________________________
____________________________________________________________________________

С уставом, программой обучения,  календарным учебным графиком, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка, правилами техники безопасности, пожарной безопасности и  охраны труда,  другими локальными актами  по организации образовательного процесса ознакомлен, на обработку и хранение персональных данных согласен:



Заказчик/Обучающийся


__________                          _______________________________________________Ф.И.О
         (подпись)



«___»______________________20____г.                                                     






